Приложение N 1

к Положению
формирования резерва управленческих

кадров в муниципальном образовании
поселок Ставрово
                           В комиссию по  формированию и подготовке резерва

                           управленческих кадров муниципального образования

                           поселок Ставрово
                           От _____________________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество)

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                            (наименование занимаемой должности с указанием

                                          места работы, службы)

                           ________________________________________________

                           Проживающего(ей)________________________________

                           _______________________________________________

                           Телефон ___________________________

                           Паспорт серия ___________ N _______________

                           Когда и кем выдан_______________________________

                           ________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  рассмотреть  мою  кандидатуру  на  участие в конкурсном отборе в

резерв  управленческих  кадров муниципального образования поселок Ставрово
на замещение вакантной должности__________________________

    Даю  согласие на проведение в отношении меня проверочных мероприятий, а

также на обработку сообщенных мною персональных данных.

    Настоящее   согласие  на  обработку  персональных  данных  действует  в

течение   срока   нахождения   меня   в   резерве   управленческих   кадров

муниципального  образования  поселок Ставрово и может быть отозвано мною в

письменном виде.

    К заявлению прилагаю следующие документы:

1.Анкету.
2.Рекомендацию руководителя, знающего кандидата по его совместной работе не менее одного года, с обоснованием решения о выдвижении его в резерв управленческих кадров на определенную управленческую должность.
2. Копии документов (перечислить).
                                        Подпись                  Дата

Приложение N 2
к Положению

формирования резерва управленческих

кадров в муниципальном образовании

поселок Ставрово

АНКЕТА

	
	

	Фамилия                  
	

	Имя                      
	

	Отчество                 
	

	Изменение ФИО (если      
меняли ФИО, укажите когда
и по какой причине)      
	


	Дата рождения            
	

	Гражданство (нужное      
подчеркнуть)             
	Гражданин Российской Федерации                 
Гражданин РФ и иностранного государства        
Иностранный гражданин                          
Лицо без гражданства                           

	Место рождения           
	

	Судимость (нужное        
подчеркнуть)             
	Да                                             
Нет                                            

	Семейное положение       
(нужное подчеркнуть)     
	Вдовец                                         
Никогда не состоял в браке                     
Разведен                                       
Состоит в зарегистрированном браке             
Состоит в незарегистрированном браке           

	Постоянная регистрация   
	

	Фактическое проживание   
	

	Основное образование
(нужное подчеркнуть).    
 (Приложение 1.1.)
	Высшее профессиональное образование            
Дошкольное образование                         
Неполное высшее                                
Начальное профессиональное                     
Среднее профессиональное и т.д.                

	Ученая степень           
	

	Отрасль наук             
	

	Год присвоения           
	

	Ученое звание            
	

	Год присвоения           
	

	Дополнительное           
профессиональное         
образование:             
Название программы       
Полное наименование      
учебного заведения       
Годы обучения            
Количество часов         
	

	Проходил ли срочную      
военную службу           
	

	Годы службы (если "да")  
	

	Профессиональная         
деятельность             
(укажите область, в      
которой Вы считаете себя 
профессионалом)          
	

	Специализация            
(укажите область, в      
которой Вы считаете себя 
профессионалом)          
	

	Классный чин (при        
наличии)                 
	

	Организация, которой  
Вы работаете в настоящее 
время 
                  
	

	Трудовая деятельность 
(приложение 1.2)       
	

	Иностранный язык         
	

	Степень владения         
(нужное подчеркнуть)     
	Читает и может объясняться                     
Владеет свободно                               
Читает и переводит со словарем                 

	Публикации               
	

	Вид награды:             
Наименование награды     
Год награждения          
	

	Владение персональным    
компьютером:             
Наименование ПО          
Степень владения         
	

	Телефон                 
	

	Email 1                  
	

	www адрес                
	


Приложение 1.1

Основное образование:

	Образование             
(нужное подчеркнуть)    
	Высшее профессиональное                         
Дошкольное                                      
Неполное высшее                                 
Начальное профессиональное                      
Среднее профессиональное и т.д.                 

	Форма обучения          
(нужное подчеркнуть)    
	Очное                                           
Экстернат                                       
Очно-заочное (вечернее) и т.д.                  

	Вид обучения            
(нужное подчеркнуть)    
	Адъюнктура                                      
Аспирантура                                     
Высшее профессиональное образование - бакалавр  
Высшее профессиональное образование - магистр   
Высшее профессиональное образование - специалист
Докторантура                                    
Интернатура                                     
Ординатура                                      
Среднее профессиональное образование            

	Полное название учебного
заведения               
	

	Местонахождение учебного
заведения               
	

	Годы обучения           
	

	Факультет               
	

	Специальность по диплому
	

	Присвоенная квалификация
	

	Специализация по диплому
	


Приложение 1.2
Трудовая деятельность:

Укажите место работы, начиная с последнего (текущего). В случае большого стажа работы и/или большого количества мест работы, более детально укажите информацию о профессиональной деятельности за последние 10 лет, а остальной стаж работы укажите укрупненно.
	
	

	Период работы (для текущего
места работы дата окончания
не заполняется)            
	

	Организация                
	

	Количество сотрудников     
(нужное подчеркнуть)       
	1 - 10 человек                               
11 - 100 человек                             
101 - 1000 человек                           
Свыше 1000 человек                           

	Местонахождение организации
	

	Подразделение              
	

	Должность                  
Если название должности в  
рамках одной и той же      
структуры менялось без     
изменения функционала,     
указывать должность через  
запятую                    
	

	Уровень должности (выбрать)
	Специалист                                   
Рабочий                                      
Руководитель высшего уровня                  
Руководитель среднего уровня                 
Руководитель начального уровня               

	Тип деятельности           
Если ваша деятельность в   
организации носила         
функциональный характер,   
укажите это                
	

	Основные функции и         
обязанности                
	

	Достижения (реализованные  
проекты)                   
	


Приложение N 3
к Положению

формирования резерва управленческих

кадров в муниципальном образовании

поселок Ставрово

СПИСОК

              ЛИЦ, ВКЛЮЧЕННЫХ В РЕЗЕРВ УПРАВЛЕНЧЕСКИХ КАДРОВ

               МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПОСЕЛОК СТАВРОВО
	N  
п/п
	Ф.И.О.               
	Год     
рождения
	Занимаемая должность
	Целевая должность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    Председатель комиссии по формированию

    и подготовке резерва управленческих кадров

    муниципального образования поселок Ставрово              подпись

Приложение N 4
к Положению

формирования резерва управленческих

кадров в муниципальном образовании

поселок Ставрово

    УТВЕРЖДАЮ

    _________________________

    (наименование должности)

    _________________________

    (подпись) (Ф.И.О.)

    "___" ___________ 20__ г.

                                   ПЛАН

        индивидуальной подготовки кандидата на замещение должности

                         на ____________________гг.

         _________________________________________________________

                          наименование должности

         _________________________________________________________

                       Ф.И.О., занимаемая должность

	N  
п/п
	Наименование мероприятия            
индивидуальной подготовки           
	Сроки и   
место его 
проведения
	Отметка о 
выполнении
	Примечание

	1. 
	Самообразование и самоподготовка    
(изучение литературы, опыта других  
регионов)                           
	
	
	

	2. 
	Временное замещение должности       
(исполнение обязанностей по данной  
должности)                          
	
	
	

	3. 
	Участие в семинарах, конференциях,  
"круглых столах"                    
	
	
	

	4. 
	Обучение в образовательных          
учреждениях                         
	
	
	

	5. 
	Подготовка научных докладов и статей
	
	
	

	6. 
	Участие в деятельности коллегиальных
и совещательных органов (комиссиях, 
координационных советах)            
	
	
	

	7. 
	Иные формы подготовки               
	
	
	


